
Zaproszenie 
Komisja problemowa ds. podstawowej opieki zdrowotnej działająca przy Okręgowej Izbie Pielęgniarek 
i Położnych w Gorzowie Wlkp. serdecznie zaprasza na warsztaty dotyczące zagadnień 
związanych z gromadzeniem i archiwizacją dokumentacji medycznej. 
 

Warsztaty skierowane są do:  
• pielęgniarek i położnych (kierowników komórek organizacyjnych) 

• pielęgniarek i położnych prowadzących dokumentację i przekazujących ją do archiwum 

• pielęgniarek i położnych archiwistów 
 

Termin warsztatów:  19 czerwca 2024 r. godz. 14:00 - 19:00 

Miejsce:   Okręgowa Izba Pielęgniarek i Położnych w Gorzowie Wlkp. 

ul. Obrońców Pokoju 60/1-2 
 

Warsztaty  przeprowadzi: Arkadiusz Berdowski  
 
Czas trwania warsztatów: ok. 4h plus dyskusja (godz. 14:00 - 19:00) 
 
 

PROGRAM  WARSZTATÓW  
 

1.    Podstawowe przepisy prawne dotyczące zarządzania dokumentacją w Podmiocie: 

• Przepisy archiwalne. 

• Przepisy dotyczące postępowania z dokumentacja medyczną. 

• Przepisy dotyczące ochrony danych osobowych. 
 

2.    Obieg dokumentacji w Podmiocie: 

• Kategoryzacja dokumentacji tworzonej, napływającej i składanej w podmiocie. 

• System kancelaryjny. 
• Klasyfikacja rzeczowa dokumentacji. 

• Rodzaje dokumentacji medycznej i ich kwalifikacja archiwalna. 
 

 

PRZERWA KAWOWA 

 
 

3.    Archiwizacja dokumentów: 

• Gromadzenie dokumentacji medycznej i jej przekazywanie do archiwum zakładowego / składnicy akt: 

• Archiwizacja dokumentów elektronicznych (w systemie teleinformatycznym i na informatycznych nośnikach danych). 

• Standardy porządkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materiałów archiwalnych. 
 

4.    Funkcjonowanie archiwum zakładowego / składnicy akt: 

• Organizacja, lokal i zadania archiwum zakładowego. 

• Przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji zgromadzonej w archiwum zakładowym oraz prowadzenie jej ewidencji. 

• Archiwizacja dokumentacji medycznej a ochrona danych osobowych pacjentów: 

• Udostępnianie dokumentacji przechowywanej w archiwum zakładowym. 

• Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (papierowej i elektronicznej) po upływie obowiązujących okresów jej 
przechowywania. 

• Przekazywanie materiałów archiwalnych do archiwów państwowych 

• Kontrole w archiwum zakładowym. 
 

5.    Dyskusja. 

 

Zgłoszenia uczestnictwa należy dokonać do dnia 14 czerwca 2024 r.  

w Okręgowej Izbie Pielęgniarek i Położnych w Gorzowie Wlkp. tel. 95-729-67-84 

e-mail: oipip_gorzow@wp.pl 

 

         Serdecznie zapraszamy 


