Zaproszenie

Komisja problemowa ds. podstawowej opieki zdrowotnej dziatajgca przy Okregowej Izbie Pielegniarek
i Potoznych w Gorzowie WIkp. serdecznie zaprasza na warsztaty dotyczace zagadnien
zwigzanych z gromadzeniem i archiwizacjg dokumentacji medycznej.

Warsztaty skierowane sg do:

e pielegniarek i potoznych (kierownikéw komodrek organizacyjnych)

e pielegniarek i potoznych prowadzacych dokumentacje i przekazujgcych jg do archiwum
e pielegniarek i potoznych archiwistow

Termin warsztatow: 19 czerwca 2024 r. godz. 14:00 - 19:00
Miejsce: Okregowa lzba Pielegniarek i Potoznych w Gorzowie WIkp.

ul. Obroncéw Pokoju 60/1-2

Warsztaty przeprowadzi: Arkadiusz Berdowski

Czas trwania warsztatow: ok. 4h plus dyskusja (godz. 14:00 - 19:00)

PROGRAM WARSZTATOW

1. Podstawowe przepisy prawne dotyczace zarzadzania dokumentacja w Podmiocie:
e  Przepisy archiwalne.
e Przepisy dotyczgce postepowania z dokumentacja medyczng.
e Przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych.

2. Obieg dokumentacji w Podmiocie:
e Kategoryzacja dokumentacji tworzonej, naptywajacej i skladanej w podmiocie.
e  System kancelaryjny.
e Klasyfikacja rzeczowa dokumentacji.
¢ Rodzaje dokumentacji medycznej i ich kwalifikacja archiwalna.

PRZERWA KAWOWA

3. Archiwizacja dokumentéw:
e  Gromadzenie dokumentacji medyczne;j i jej przekazywanie do archiwum zaktadowego / sktadnicy akt:
e Archiwizacja dokumentow elektronicznych (w systemie teleinformatycznym i na informatycznych nosnikach danych).
e Standardy porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materiatéw archiwalnych.

4. Funkcjonowanie archiwum zakladowego / sktadnicy akt:
e Organizacja, lokal i zadania archiwum zaktadowego.
Przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym oraz prowadzenie jej ewidenc;ji.
Archiwizacja dokumentacji medycznej a ochrona danych osobowych pacjentow:
Udostepnianie dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym.
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (papierowej i elektronicznej) po uptywie obowigzujgcych okresow jej
przechowywania.
Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych
e  Kontrole w archiwum zaktadowym.

5. Dyskusja.

Zgtoszenia uczestnictwa nalezy dokona¢ do dnia 14 czerwca 2024 r.
w Okregowej Izbie Pielegniarek i Potoznych w Gorzowie WIkp. tel. 95-729-67-84

e-mail: oipip_gorzow@wp.pl

Serdecznie zapraszamy



